. Ctra. Petrés s/n

Hope M e I a 46.500 SAGUNTO (Valencia) - Espafa
COMPARTE ESPERANZA +34 962 661 292
soporte@hopemedia.es

Implementar la firma: Gmail
Ordenador de sobremesa
Mdvil o tablet

Implementar la firma: Mail de Mac
Ordenador de sobremesa
Mdvil o tablet

Implementar la firma: Thunderbird
Ordenador de sobremesa
Movil o tablet [K-9 Mail]

Implementar la firma: Outlook

© © O NN OO0l bW W

Ordenador de sobremesa
Mdvil o tablet

[EEN
[EEN
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Hope M e I a 46.500 SAGUNTO (Valencia) - Espafa
COMPARTE ESPERANZA +34 962 661 292
soporte@hopemedia.es

La pagina para generar la firma corporativa de adventista.es es la siguiente:
firma.adventista.es

Para realizar la firma para dispositivos méviles (Outlook) es necesario
visualizar esta pagina en Vista Ordenador desde los t : ountos de la
esquina superior derecha del navegador del mdvil.

11:09 " m oA Ll 86%m
X ACe +r O X
firm =
Copiar enlace
Ver colecciones
Recientes
Buscar en la pagina
Afadir a pantalla de inicio
\  Vista ordenador

Traducir...

Abrir en Chrome

G Se esta ejecutando en Chrome



. Ctra. Petrés s/n

Hope M e I a 46.500 SAGUNTO (Valencia) - Espafa
COMPARTE ESPERANZA +34 962 661 292
soporte@hopemedia.es

Implementar la firma: Gmail

Ordenador de sobremesa

Para implementar la firma corporativa en Gmail, debemos crearla previamente
en la URL y copiarla (Ctrl + C para Windows o Comando 4t + C para Mac).

Seguidamente iremos a nuestra cuenta de correo de Gmail y en la parte

superior, haremos clic sobre {3 lerca y luego sobre Ver todos los ajustes.

M Gmail Q Buscar enel correo = oo @ B H Fhews

2 Redactar 0- ¢ ¢ Ajustes répidos x B
A No leidos 1-27de27  § Ver todos los ajustes

Posteriormente, en esa seccion de General, iremos a la parte inferior,donde
dice Firma. Crearemos una nueva firma, cuyo nombre debemos elegiry la
pegaremos en el cajetin de al lado.

Firma:
(Se adjunta al final de todos los mensajes enviades) ~ HopeMedia Z Mm@ Thais Ribera
Estrategia Digital

Mas informacion thais@hopemedia.es

uicasde

SansSerif ~ T~ B I U A~ o

B
(i
‘
Tl

+ Crear

Al final de la seccion de Firma donde estamos, podemos escoger los Valores
predeterminados de la firma, si queremos que se use en todos los correos
nuevos y en las respuestas y reenvios también.

b Marketing Digita
(Se adjunta al final de todos los mensajes enviados) ~ HopeMedia S
Mas informacion Iglesia Adventista del Séptimo Dia en Espafia
uicasde Z
fFYD46@WeE
SansSerif ~ 7T~ B I U A~ @ [k =~ = ~
+ Crear

Valores predeterminados de firma

PARA CORREOS NUEVOS PARA RESPUESTAS/REENVIOS

|uicasde V| |uicasde V|

[CJinsertar la firma antes del texto citado en las respuestas y quitar la linea "--" que separa los dos textos.

Es necesario Guardar cambios en la parte inferior de esa pagina para que la
firma se aplique.

Guardar cambios | | Cancelar
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Moévil o tablet

Nota: Es necesario especificar que las firmas para mdvil o tabletas tienen
limitaciones en cuanto a estilos, por lo que es posible que no se vea
exactamente igual que en el ordenador.

Para implementar la firma en el movil debemos tener en cuenta que solo se
nos permite incluir textos y enlaces. No se permite la inclusion de imagenes.

Vamos a las tres lineas de la esquina superior izquierda, y bajamos hasta la
opcidon de Ajustes

10:36 m oAl 89%m

@ Ajustes

= Buscar en el correo {v)
i @ Ayuda y comentarios

" @] <

En la siguiente pantalla, seleccionamos la cuenta de correo en la que queramos
incluir la firma y seleccionamos Firma para moviles y ahi pegamos el texto que
gueremos que aparezca segun la firma que hemos definido para ordenador o
web. Debemos darle a Aceptar.

1052808

Firma

Firma para moviles

Thais Ribera

NO deﬁnida Marketing Digital

thais@hopemedia.es

Jglesia Adventista del Séptimo
Dia en Espaia

+34 917-377-737

Fernando Rey, 3 - 28223 Pozuelo
de Alarcén (Madrid)
adventista.es

De conformidad con lo
dispuesto Reglamento (UE)
2016/679 del Parlamento
Europeo y del Consejo de 27 de
abril de 2016 y de la Ley
Orgaénica 3/2018, de 5 de
diciembre, de Proteccion de
Datos Personales y Garantia de
los Derechos Digitales, le
informamos que los datos de

rantactn utilizadne nara Ia
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soporte@hopemedia.es

Implementar la firma: Mail de Mac

Ordenador de sobremesa

Para implementar la firma en Mail de Mac, habremos tenido que crear la firma
previamente en la pagina firma.adventista.es

Enla app Mail del Mac, selecciona Mail > Preferencias y, a continuacion,
haz clic en Firmas.

@ Mail Archivo Edicién

Acerca de Mail 1tr
91

@

Preferencias... 3 ,

Favo
Cuentas...

E 1

Anadir cuenta...

Ocultar Mail $H \
Ocultar otros ¥H

Buz¢ \1ostrar todo

3
B Servicios >
<

iZﬂS" Salir de Mail % Q
5 Importantes 2




° Ctra. Petrés s/n
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COMPARTE ESPERANZA +34 962 661 292
soporte@hopemedia.es

En la columna izquierda, selecciona la cuenta de correo electrdnico en la que
quieres usar la firma.

Haz clic en el botdn Anadir + situado debajo de la columna central.

En la columna del medio, escribe un nombre para la firma.
El nombre aparece en el menu desplegable Firma cuando redactas un
mensaje.

En el recuadro de la derecha, copia y pega la firma que has generado
previamente en formato HTML.

Esta es tu nueva firma corporativa

Utiliza la firma Visual o en HTML dependisndo de tu gestor de correo.

Visual HTML

Selecciona la firma arrastrando el ratdn,

Thais Ribera +34 917-377-737
Markating Digital Femnando Rey, 3 - 28223 Pozuelo de
Alarcon (Madrid)

lglesia Adventista del Séptimo Dia en Espaiia

fyo A0
thais@hopemedia.es

[De conformidad con lo dispuesto Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016 y de la Ley Organica 3/2013, de 5 de
diciembre, de Proteccion de Datos Personales y Garantia de los Derechos Digitales, le informamos que los datos de contacto ufilizados para |a presente comunicacion
fserén incluidos en un fichero titularidad y responsabilidad de la UNION DE IGLESIAS CRISTIANAS ADVENTISTAS DEL SEPTIMO DiA con la finalidad de posibilitar las
omunicaciones a fravés del comreo elecirGnico con los distintos contaclos que &sta mantiene dentro del ejercicio de su actividad. Sin perjuicio de ello se le informa de que
usted podra ejercitar los derechos reconocidos en la normativa de referencia, enviando su solicitud a la siguiente direccién: UNION DE IGLESIAS CRISTIANAS
ADVENTISTAS DEL SEPTIMO DiA, Calle Femando Rey, 3 (28223) Pazuelo de Alarbn, Madrid, o bien por correo electrénico a secretariageneral@adventista.es,
|adjuntado fotocopia de su DNI o documento equivalente. En virtud de la ley 34/2002 de 11 de julio de Servicios de la Sociedad de la Informacion y Coreo Electronico |
(LSSI-CE), este mensaje y sus archivos adjuntos pueden contener informacion confidencial, por lo que se informa de que su uso no autorizado esta prohibido por la ley. Si
jha recibido este mensaije por equivocacion, por favor nolifiquelo inmediatamente a fravés de esta misma via y bore el mensaje original junto con sus ficheros adjunios sin
ieerio, grabario o difundirio fotal o parcialmente

A continuacion es imprescindible que sigas los siguientes pasos para que la
firma tenga formato bonito y no se quede como texto plano.

Entra en el Finder y pulsa las siguientes teclas Comando + Shift + G [d5+ ©+G]
Se te abrirad una ventana llamada ~/Library/Mail/.
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Ir a la carpeta:

~[Library/Mail/ V]
Cancelar

Dentro de esta carpeta deberas entrar a V[numero]/MailData/Signatures/ y
selecciona el archivo mas reciente con extension “mailsignature”.

Persistencelnfo.plist 2jun 202112:02 451 bytes Lista de...iedades
> Vv8 hoy 13:07 -- Carpeta
> ] 7COED458-4E9A-42E7-BEC9-A9188B6DDD19 hoy 13:28 -- Carpeta
> [ 10603191-0026-4EF3-8696-91B84DC11F67 hoy 13:29 -- Carpeta
> @ MailData hoy 13:32 -- Carpeta
BackupTOC.plist hoy 13:29 11 KB Lista de...iedades
DefaultCounts hoy 13:16 1KB Documento
Envelope Index hoy 13:23 4,9 MB Documento
Envelope Index-shm hoy 12:29 33 KB Documento
Envelope Index-wal hoy 13:30 2,4 MB Documento
ExternalUpdates.storedata 27 oct 2021 13:22 33 KB Documento
ExternalUpdates.storedata-shm hoy 13:29 33 KB Documento
ExternalUpdates.storedata-wal 27 oct 2021 13:22 0 bytes Documento
FlagMailboxes.plist hoy 13:29 323 bytes Lista de...iedades
> [ Protected Index Journals 10 dic 2019 9:562 -- Carpeta
> @ Signatures hoy 13:31 -- Carpeta
SmartMailboxesLocalProperties.plist hoy 13:29 471 bytes Lista de...iedades
SyncedFilesInfo.plist hoy 13:32 990 bytes Lista de...iedades
SyncedSmartMailboxes.plist 10 dic 2019 9:52 3 KB Lista de...iedades
VIPMailboxes.plist hoy 13:29 181 bytes Lista de...iedades
AccountsMap.plist hoy 13:32 359 bytes Lista de...iedades

B 060692FA-704E-4633-B813-D14663F51309.mailsignature hoy 13:32 745 bytes Documento

AliSignatures.plist hoy 13:31 388 bytes Lista de...iedades

Antes de poder editarlo, deberds desbloquear el archivo (botén derecho >
Editar informacion> y desmarcar la casilla de Bloqueado).



‘ Hope

Media

COMPARTE ESPERANZA

Informacién de "AAEBTI59-9813-4313-A6E6...

AAEBR7268-9B13-4313-ABEG-53122DB7... 990 byles

Ganeral:

Clase: Documento
Tamafio:

Ubicaitn:

280 bytes (4 KB an el disca)
Mac S50 - Uguadion - sdusrds - Biblistecs - Mail - V0

= MailData - Sgnatures

Creacidn:

Modifficacitn:
Plantilla

Bloguerado

jueves, 19 de mayo de 2022, B:59
jueves, O de junio de 2022, 12:28

Ctra. Petrés s/n

46.500 SAGUNTO (Valencia) - Espafia
+34 962 661 292
soporte@hopemedia.es

Este archivo “.mailsignature” deberas editarlo en Text Edit.

Nombre

AccountsMap.plist

Fecha de modificacién

hoy 13:32

Tamafio Clase

359 bytes Lista de...iedades

(IR 060692FA-704E-4633-B813-D14663FH

AllSignatures.plist

B5C6EF136-42D3-483A-B815-6C2D58D
6BB71C89-118A-49AD-A0BA-41E8922E
1696902A-94E6-47B2-8B63-1445EF87
5881EFC0-50AD-4197-8E47-0698F037

Abrir
Abrir con

Trasladar a la papelera

Obtener informacién

Renombrar

Comprimir “060692FA-704E-4633-B813-D14663F51309.mailsignature”
Duplicar

Crear alias

Vista rapida

Copiar
Compartir

[ X

Etiquetas...

Acciones rapidas

Enviar archivos con TeamViewer

[ @) Toxteait (por omisicr) NN
> ¥4 TextEdit (por omisién) E ot

@ Mocha AE jimento
“~ Notas amento
e Skype Jmento

i Utilidad de Compresién

App Store...
Otra app...

Una vez abierto en Text Edit, deberas seleccionar el texto que aparece a partir
de la etiqueta <body> y eliminarlo.



COMPARTE ESPERANZA +34 962 661 292
soporte@hopemedia.es

‘ H ope M ed ia 46,500 SAGUNTO Nal(eD:w::Eaié)F) etéiﬁaség

(| NN 060692FA-704E-4633-B813-D14663F51309.mailsignature

( Content-Transfer-Encoding: 7bit
Content-Type: text/html;
charset=us-ascii
Message-Id: <35E02086-CFD6-4300-A70C-564E39DC26E6>
Mime-Version: 1.8 (Mac 0S X Mail 14.0 \(3654.120.0.1.13\))

7T <body dir="auto" style="caret-color: rgb(e, @, 0); coler: rgb(@, @, @); letter—spacing: normal;
orphans: auto; text-align: start; text-indent: @px; text-transform: none; white-space: normal;

_ widows: auto; word-spacing: @px; -webkit-text-size-adjust: auto; -webkit-text-stroke-width: @px;
j text-decoration: none; word-wrap: break-word; -webkit-nbsp-mode: space; line-break: after-white-
space;'"><div class="ApplePlainTextBody">Thais Ribera</div><div
class="ApplePlainTextBody">thais@hopemedia.es</div><div><br></div></body><br class="Apple-
interchange-newline">

Posteriormente, deberds pegar ahi mismo y a continuacion la firma que hemos
generado en formato html.

Esta es tu nueva firma corporativa

Utiliza la firma Visual o en HTML dependiendo de tu gestor de correo.

Visual HTML

El cédige HTML de la firma es necesaric para programas de correo comao Thunderbird o Mail de Mac.,




COMPARTE ESPERANZA +34 962 661 292
soporte@hopemedia.es

‘ Hope M ed ia 46.500 SAGUNTO Nag;';:aié)F) etlzr:;;g

O @] 060692FA-704E-4633-B813-D14663F51309.mailsignature v
decoration:none; color:#666666;">thais@hopemedia.es<e/~~—/4~
</div>

Nombre: | 060692FA-704E-4633-B813-D14663F51309.mailsigna
<!——[if gte mso 9]> .
</td></tr></table> Etiquetas

1 [endif]--
<! lendif]-—> Ubicacion: = Signatures e Bloquear
<!-- clears the alignment -—> »
<div style="width: 100%; clear: both;"></div>

<p style="font-family:Arial, sans-serif;font-size:12px; color:#999999; margin-top: 8pt;"><small>De

conformidad con lo dispuesto Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de

abril de 2016 y de la Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y

Garantia de los Derechos Digitales, le informamos que los datos de contacto utilizados para la

presente comunicacién serdn incluidos en un fichero titularidad y responsabilidad de la UNION DE

IGLESIAS CRISTIANAS ADVENTISTAS DEL SEPTIMO DfA con la finalidad de posibilitar las comunicaciones a rma es necesar
través del correo electrdnico con los distintos contactos que ésta mantiene dentro del ejercicio de
su actividad. Sin perjuicio de ello se le informa de que usted podréd ejercitar los derechos
reconocidos en la normativa de referencia, enviando su solicitud a la siguiente direccién: UNION DE
IGLESIAS CRISTIANAS ADVENTISTAS DEL SEPTIMO DIA, Calle Fernando Rey, 3 (28223) Pozuelo de Alarén,
Madrid, o bien por correo electrénico a <a
href="mailto:secretariageneral@adventista.es'">secretariageneral@adventista.es</a>, adjuntado
fotocopia de su DNI o documento equivalente. En virtud de la ley 34/2002 de 11 de julio de Servicios
de la Sociedad de la Informacién y Correo Electrénico (LSSI-CE), este mensaje y sus archivos adjuntos
pueden contener informacidn confidencial, por lo que se informa de que su uso no autorizado estd f- font-cize-10n
prohibido por la ley. Si ha recibido este mensaje por equivocacién, por favor notifiquelo

inmediatamente a través de esta misma via y borre el mensaje original junto con sus ficheros adjuntos

sin leerlo, grabarlo o difundirlo total o parcialmente.</small></p>

cellpadding="1

Una vez hemos pegado este cédigo, debemos darle a Guardar [Comando dt+
S] y bloquear el archivo pinchando sobre el nombre y marcando el check de
Bloquear.

10
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@ @ AAEB7259-9B13-4313-A6E6-53122DB7FD17.mailsignature — Modificado~
Content-Transfer-Encoding: 7bit
Content-Type: text/html; . v = . o

charset=us—ascii Nombre: IAAEB?ZEB 9B13-4313-A6EG 531ZZDB?FD‘I?.maIIsigna1

Message-Id: <356DEBEC-630F-4B38-9E Etiguetas:
Mime-Version: 1.@ (Mac 0S X Mail 1
Ubicacién: [~ Signatures Bloguear

<!——[if gte mse 91>

<table cellspacing=@ cellpadding="10" border="@" style="border:none;"><tr><td
border="0" width="118" style="border:nene.font-family:Arial, sans-serif; font-
si;f:lﬁgg: width:11@; padding:Spx; vertical-alignitepidisplay:inline-bleck;:">
<! [end —_—

<div style="float:left; font-family:Arial, sans-serif; font-size:l@pt;
width:110px; padding:1@px; vertical-align:top; margin-bottom: 15px;">

=a target="_blank" href="https://adventista.es/">

<img src="https://firma.adventista.es/img/logo-adventista.png" alt="Iglesia
Adventista del Séptimo Dia" style="display:block; width:85px; height:85px;
border-radius:58%;" data-pagespeed-url-hash="3497723484"
onload="pagespeed,CriticalImages.checkImageForCriticality (this) ;">

=/a=>

=/div>

<!--[if gte mse 91>
</td><td border="0" width="300" style="borderinaneifont-family;Arial, sans-serif;

Una vez hechos todos estos pasos, sal de la aplicacion Mail y vuelve a entrar.

Cuando redactes un nuevo email, aparecera la firma correspondiente o podras
seleccionar la firma a aplicar entre las distintas que tengas creadas.

Mdvil o tablet

Nota: Es necesario especificar que las firmas para movil o tabletas tienen
limitaciones en cuanto a estilos, por lo que es posible que no se vea
exactamente igual que en el ordenador.

Para implementar la firma en Iphone o Ipad, ya debemos de tener la firma
previamente creada, bien copiandola (en HTML) o descargandola en HTML en
la pagina desde el movil, para tenerlo mas a mano y que no se pierda el
formato.

Una vez hecho este paso, iremos a Ajustes>Mail y seguiremos hasta abajo
donde aparece la opcidn Firma.

La firma debemos copiarla en HTML para que nos reconozca el formato.

Selecciona la pestana HTML del generador de firmas y asegurate de copiar
todo el cédigo.

11
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Esta es tu nueva firma corporativa

Utiliza la firma Visual o en HTML dependiendo de tu gestor de correo.

Visual HTML

El cédige HTML de la firma es necesaric para programas de correo comao Thunderbird o Mail de Mac.,

<1--[if gte mso 9]>
<table cellspacina=0 cellpadding="10" border="0" style="bordernone;"> <tr> <td border="0" width="110" style="bordernone:font-
amily:Anial, sans-serif; font-size:10pt; width:110; padding:5px; vertical-align:top;display:inline-block;”™ >

<![endif]-->

12



COMPARTE ESPERANZA

Implementar la firma: Thunderbird

° Ctra. Petrés s/n
Hope M edla 46,500 SAGUNTO (Valencia) - Espafia
+34 962 661 292

soporte@hopemedia.es

Ordenador de sobremesa
Para implementar la firma en Thunderbird, habremos tenido que crear la firma
previamente, bien copiandola o descargandola en HTML.

Una vez estamos en nuestro gestor de Thunderbird, hacemos clic en la esquina

inferior izquierda, en la tuerca para ir a Ajustes.

[E IRy e

Mo

Al most
@] Configuracién de la cuenta Esti
ﬁ:}: Complementos y temas

Forma

£
0 Thunderbird es software libre v de cadigo abierto, ¢

Dentro de ajustes, haremos clic en Configuracion de la cuenta, que es la
opcidn que esta a la derecha de la tuerca.

Ahi encontraremos la opcion de la firma, donde podemos pegarla en el
rectangulo blanco (en html). Selecciona la pestafia HTML del generador de
firmas y asegurate de copiar todo el cédigo.

Esta es tu nueva firma corporativa

Utiliza la firma Visual o en HTML dependiendo de tu gestor de correc.

Visual HTML

El cédige HTML de la firma es necesaric para programas de correo comao Thunderbird o Mail de Mac.,

En caso de pegarla en el rectangulo, marca el check de Usar HTML

13
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Texto de la firma: D Usar HTML (p.e., <b=negrita</b=)

D Adjuntar la firma de un archivo (texto, HTML o imagen):

También podemos Adjuntar en html el archivo si hemos descargado
previamente.

En este ultimo caso, debemos marcar esa opcion y luego darle a Elegir para

seleccionar el archivo descargado. No hay opcion de guardar, el guardado es
automatico.

Mdvil o tablet [K-9 Mail]

App en proceso.

14
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Implementar la firma: Outlook

Ordenador de sobremesa

Para implementar la firma corporativa en Outlook deberemos haberla
descargado previamente con el generador de firmas.

Una vez descargado, lo mas sencillo es copiarla y pegarla en la carpeta de
Signatures/Firmas de Microsoft, ya que Outlook pertenece a Microsoft.

Para ello, debemos buscar en el buscador inferior de nuestro ordenador la
opcidn Ejecutar y hacemos clic sobre ella.

|QO0r ae sooremesa

£ ejekutar

' Todo Aplicaciones  Documentos Web  Més o @
Mejor coincidencia

I = Hecutar tg,

Aplicacion

Buscar en Internet Ejecutar
Aplicacién

£ eje - verresultados web >

Documentos (6+)

oy

Abrir

o

Carpetas (1+) Abrir ubicacién de archivo

5 Anclar a Inicio
Configuracién (4+)

DR

Anclar a la barra de tareas

Heuo-6B@ERIo Lo

Una vez se nos haya abierto Ejecutar, incluimos este comando %appdata% en

el recuadro y le damos a Abrir.
LAM¥IFAR | E C3FERAMNLA

= Ejecutar et

- Escriba el nembre del programa, carpeta, documento o
recurso de Internet que desea abrir con Windows,

Giappdata?] %

= |

Abrir:

L8]

Aceptar Cancelar Examinar...
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‘ Hope M ed ia 46.500 SAGUNTO (vagwrsié)P etEr:;aSrg

Se nos abrird una carpeta donde tenemos que buscar la opcidn Microsoft .

Roaming - o x
@ Nuevo - X% ] (=] W T Ordenar ~ = vVer -
+ > 34622 5 AppData > Roaming » v G O Buscar en Roaming
Nombre Fecha de modificacién  Tipo Tamafio
v Acceso rapido
Adobe Carpeta de archivos
& Escritorio
AnyDesk Carpeta de archivos
L Descargas
com.adobe.dunamis Carpeta de archivos
= Decumentos
Grammarly Carpeta de archivos
IR Imagenes
Mscromedia Carpeta de archivos
Facturas SEMEI
Microsoft Carpeta de archivos
Casa Chelo
Mozilla Carpeta de archivos
HOPEMEDIA
NVIDIA Carpeta de archivos
PROPUESTAS
Slack Carpeta de archivos
tupac-DXFDOWNL )
TeamViewer Carpeta de archives
> | Creative Cloud Files vie Carpeta de archives
> i OneDrive WhatsApp Carpeta de archives
WinRAR Carpeta de archives
> [ Este equipo
Zoom Carpeta de archives
> 3 Red [ Prefs. de formato PNG de Adobe CS6 Archivo 1k8
15 elementos 1 elemento seleccionado E [m]

Dentro de Microsoft, la carpeta Signatures, donde debemos pegar/arrastrar la
firma descargada.

QuickStyles 16/07/2021 17:07 Carpeta de archivos
Signatures 27/09/2022 9:08 Carpeta de archivos
Speech 31/08/2021 11:39 Carpeta de archivos

Debera quedarnos algo asi (ver imagen inferior)

» 34622 » AppData > Roaming » Microsoft » Signatures hd
Nombre ~ Fecha de modificacion Tipo Tamafio
@ firma-thaisribera (4) 27/09/2022 %:.07 Chreme HTML Do... G KB

Un vez hecho esto, cuando abrimos Outlook y creamos un nuevo correo
electronico, en el apartado de Firma nos aparecera la firma que hemos creado.

Archivo Mensaje Insertar Opciones  Formato detexto  Revisar Ayuda  Acrobat

R N Y, v B o8| 0 Adumtararchivo- ‘D/F\rma"‘ B sdntar archvoviaenloce~ | | |, e @ picar [ Edtor | o
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Dentro de esa pestana, en Firmas, podemos gestionar cuando queremos que
se emplee esta firma, si en todos los mensajes nuevos y/o en las respuestas o
reenvios.

Firmas y plantilla ? *

Eirma de correo electronico  Disefio de fondo personal

Seleccionar firma para editar Elegir firma predeterminada
Cuenta de correo electrénico: |thais@sembi.es ~
Mensajes nuevos: firma-thaisribera (4) v
Respuestas o reenvios! | firma-thaisribera @ w
Eliminar Nueva Guardar LCambiar nombre
Editar firma
Arial {10 || N K S Automatico v ||| = = = | [E5Tarjeta de presentacién |_—||;| %

e Thais Ribera |
Marketing Digital
Iglesia Adventista del Séptimo Dia en Espafia

FYD 460 ™

. 34917377737

Obtener plantillas de firma

Cancelar

Movil o tablet

Nota: Es necesario especificar que las firmas para mdvil o tabletas tienen
limitaciones en cuanto a estilos, por lo que es posible que no se vea
exactamente igual que en el ordenador.

Para generar la firma para Outlook para mdviles, lo mas sencillo es crearla
desde el mdvil segun se indica en la introduccidn a esta guia. En este caso,
podemos copiar la firma como si fuera para Gmail, ya que es lo mas sencillo,
seleccionamos todos los elementos de la firma que se ha generado con
nuestros datos y la copiamos. Seguidamente, haremos los siguientes pasos:

Le damos a la letra de la bandeja de entrada de la aplicacion de Outlook en
nuestro movil.

11198 © a8 - 8 e N .l%.l84%e

e Bandeja de entrada Q

Una vez ahi, le damos a la tuerca de la parte inferior y seguidamente
seleccionamos Firma en la siguiente pantalla. Ahi nos aparecera un espacio en
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blanco donde podemos pegar nuestra firma que hemos copiado previamente.
Sera necesario darle al check (visto bueno) de la parte superior derecha para
validar la firma. La firma ya aparecera en nuestros correos electrénicos
correctamente, aunque en esta vista previa no aparezcan las imagenes.

1119 B @Ok o 8. . 84%E 11118 © s m aaxN k. 84%m
o Googl & Configuracion <& Firma A
= thais@
[ )
G Carpet: + AGREGAR CUENTA DE
ALMACENAMIENTO

O
v
@
o
Jo

Correo

S ? del Séptimo
Dia
Q Notificaciones
Firma Thais Ribera

AN

Marketing Digital

Iglesia Adventista del Séptimo Dia en Espafia

FREARFARFAR R AR

& & V O

|, *34917-377-737

Fernando Rey, 3 - 28223 Pozuelo de Alarcén
(Madrid)

thais@hopemedia.es

=
|, adventista.es
P

De conformidad con lo dispuesto Reglamento (UE) 2016/679 del
Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016 y de la Ley
Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos
Personales y Garantia de los Derechos Digitales, le informamos que

C 0 0 00 0O

los datos de contacto utilizados para la presente comunicacion seran
incluidos en un fichero titularidad y responsabilidad de la UNION DE
IGLESIAS CRISTIANAS ADVENTISTAS DEL SEPTIMO DIA con la
finalidad de posibilitar las
| | | electronico con contactos que
ejercicio de s perjuicio de ello se le informa de que
usted podra ejercitar los derechos reconocidos en la normativa de

" @] <

comunicaciones a través del correo

sta mantiene dentro del
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